CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP 
Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;

· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;

· Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo ;

Tôi tên là: Trương Việt Khánh Trang
Chức vụ (chức danh): Trưởng khoa 
Hiện công tác tại: khoa Công nghệ may – Thời trang thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính  xin phép Hiệu trưởng, 
Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo 
  Cho phép tôi được nghỉ phép thực tế từ ngày 21/07/2017 đến ngày 15/07/2017,Theo đơn xin nghỉ phép đã được Hiệu Trưởng và Sở giáo dục duyệt đồng ý ngày 14/4/2017. Tôi đã  sắp xếp một số công việc tại khoa trước, và ủy quyền  cho Cô Thanh Thúy điều hành, trực khoa trong thời gian từ 21/7/2017 đến 31/7/2017.
( 1/8/2017 – 31/8/2017: là thời gian nghỉ hè), Tôi sẽ hỗ trợ Cô Thúy và giáo viên, nhân viên  trong khoa qua egov, và số điện thoại viber: 09048770505 
Lý do: Du lịch, tham quan, Đính kèm đơn xin nghỉ phép ngày 14/04/2017 đã duyệt
Rất mong được sự chấp thuận. 

Xin trân trọng cảm ơn.  


Tp. Hồ Chí Minh, ngày  20  tháng  07  năm 2017

              HIỆU TRƯỞNG           TP.TS-ĐT      P.TC-HC-TH
           KÍNH ĐƠN  

